CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

UBND XA MY bUC
TRUONG MN MY PUC B

S6: 92 /QD-MNMPB My Duec, ngay 11 thang 9 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc kién toan Ban Chi dao wng dung cong nghé thong tin va chuyén ddi so
Trwong Mam non My Pirc B giai doan 2026 - 2030
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY bUC B
Can cir Quyét dinh s6 131/0P-TTg ngay 25/01/2022 ciia Thii twéng Chinh phii phé
duyét Pé dn tang cuong img dung céng nghé théng tin va chuyén doi sé trong gido duc
va dao tao, dinh huong dén nam 2030;
Can cir Quyét dinh sé6 3276/0P-BGDPT ngay 30/10/2024 ciia Bé Gido duc va Pao
tao ban hanh B chi sé danh gia muc do chuyén doi 56 co s¢ giao duc mam non;
Can cir Nghi quyét sé 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ciia Bé Chinh tri; Nghi quyét sé
71-NQ/TW ngay 22/8/2025 cua Bo Chinh tri;
Can cir Ké hoach sé 304/KH-UBND ngay 09/7/2026 ciia UBND xd My Dirc vé
chuyén doi s6 nganh Gido duc va Pado tao xa My Pirc giai doan 2026 - 2030;
Can cir Ké hoach thuc hién chuyén déi s6 Trieong Mam non My Pirc B giai doan
2026 - 2030 va phan cong nhiém vu Ban Gidam hiéu nam hoc 2026 - 2027,
Xet yéu cau thwe hién nhiém vu chuyén doi s6 va tinh hinh thuc té cia nha truong,
QUYET PINH:
Piéu 1. Kién toan Ban Chi dao ung dung cong nghé thong tin va chuyén d6i s6
Truong Mam non My Pirc B giai doan 2026 - 2030, gdm cac ong/ba c6 tén sau:

STT Ho va tén Chire vu/nhiém vu NhlemB;l;ll trong
1 |Nguyén Thi Trang Ngoan |Hiéu truong Trudng ban
2 |Hoang Thi Kim Ngén Pho Hiéu truong Pho T‘ru ong ban
thuong truc
Nguyén Thi Huong Pho Hi¢u truong Pho6 Truong ban
4 | Pinh Thi Thuyét Phé Hiéu truéng Phé Truong ban
5 | TrAn Thi Binh TT Té Vin phong, Van thu Uy “T:}l," Thu
6 |Nguyén Thi Duong Ké toan Uy vién
7 |Nguyén Thi Xuan Nhan vién y té Uy vién
8 |Tran Thi Uyén T6 truong T6 Mau gido Uy vién




STT Ho va tén Chirc vu/nhiém vu NhlemB;l;ll trong
9 |Nguyén Thi Hién T6 truong T6 Nha tré Uy vién
10 |Duong Thi Thu Hang T6 truong T6 Nudi dudng Uy vién
Gio vién nong cbt CNTT - khu

11 |Kim Thi Hién vuc Try s6 chinh va Diém trudng Uy vién
thon Ai
Gio vién nong cbt CNTT - khu

12 |Bui Thi Hanh vuc Phén hiéu sé 1 va Piém Uy vién
truong thon Thanh Ha
Giao vién nong cdt CNTT - khu

13 |Nguyén Thi Hué vuc Phan hiéu sb 2 va Piém Uy vién
truong thon Pong Chiém

14 | Tran Thi Huyén Trang Gido vién phu trach HanoiWord Uy vién

Piéu 2. Ban Chi dao tham muu, chi dao va td chtc thuc hién cac nhiém vu ung
dung CNTT, chuyén d6i s6 ctia nha truong; theo ddi, kiém tra, danh gia két qua; bao dam
an toan thong tin, bao v¢ dit li¢u c4 nhan va st dung cong ngh¢, Al phu hop voi dac thu
gido duc mam non. Céc gido vién nong c6t CNTT c6 trach nhiém ho trg truc tiép tai khu
vuc duoc phan cong; gido vién phu trach HanoiWord 1am dau méi hd tro khai thac, cép
nhat va tong hop thong tin trén hé théng theo phan quyén. Cac thanh vién khong thay thé
trach nhiém chuyén moén, quan tri hoac phé duyé¢t ctia can b quéan ly va bd phén nghiép
VU

Piéu 3. Nhiém vu cu thé cua tung thanh vién thyc hién theo Phu luc kém theo
Quyét dinh nay. Ban Chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém; thanh vién chiu trach
nhiém truéc Trudng ban vé linh vuc duge phan cong.

Piéu 4. Cac ong/ba co tén tai Diéu 1 va cac td, bd phan, can b, giao vién, nhan
vién c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir
ngay ky.

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- UBND xa My btc; Phong VH-XH xa (b/c);
- Nhu Diéu 4 (t/h);

- Luu: VT, CBS.

Nguyén Thi Trang Ngoan



UBND XA MY pUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MY PUC B Poc lap - Ty do - Hanh phic

PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN VA CHUYEN POI SO
TRUONG MAM NON MY PUC B GIAI POAN 2026 - 2030
(Kém theo Quyét dinh s6 92 /OD-MNMBPB ngay 11 thang 9 nam 2026)

Thanh vién Nhiém vu duwgc phan cong

— Chiu trach nhiém toan dién; quyét dinh chu truong,
muc tiéu, wu tién, phan cong va ngudn luc thuc hién
chuyén ddi sd.

— Chi dao xay dung, ban hanh va t6 chtrc thuc hién ké
hoach, quy ché, quy trinh vé dir liéu, hd so dién tu, an
toan thong tin; kiém tra, danh gia va xu Iy n6i dung vuot
tham quyén cua cac dau m01

— Chi dao boi dudng, truyen thoéng, phdi hop véi co quan
quan ly; phé duyét dé xuat dau tu, mua sim, thué dich vu
s0 theo quy dinh.

1. Nguyén Thi Trang
Ngoan
Hiéu truéng - Trwémg ban

— La dau méi tham muu, diéu phdi toan truong vé CNTT
va chuyén doi s6; gitp Trudng ban theo ddi, don doc,
tong hop két qua thuc hién.

— Chu tri ra soat ha tang mang, thlet bi, tai khoan, phan
mem dir liéu dung chung, chir ky sO, an toan thong tin,
truyén thong sb, phd cdp va tuyén sinh truc tuyén theo
phén cong.

— T6 chure/diéu phdi tap huan k¥ ning sd, tng dung Al ¢6
trach nhiém; huéng dan cac t6, bo phan chuan hoa dit
liéu, xay dung kho hoc liéu/minh chirng dung chung.

2. Hoang Thi Kim Ngan
Phé Hiéu truwéong - Pho
Truwdéng ban thwong true

— Phu trach chuyén d6i s trong chim soc, nudi dudng,
ban trt, y t€ trudng hoc, co sd vat chat, kiém dinh chat
lugng va thi dua - khen thudng.

3. Nguyén Thi Huong — Chi dao chuan héa dir liéu dinh dudng, stc khoe, co so
Pho Hi€u trwéng - Pho vat chat, tai san va minh chung chat lugng; bao dam an
Truwdéng ban toan, bao mat dir 1iéu strc khde va thong tin tré em.

— Phéi hop ra soat nhu cau ha téng, thiét bj tai cac dia
diém duoc giao phu trach va tham muu tht ty uvu tién dau
tu.




Thanh vién

Nhiém vu dwgc phan cong

4. Pinh Thi Thuyét
Phé Hiéu truwéong - Pho
Trwéng ban

— Phu trach chuyén ddi sé trong hoat dong gido duc, kiém
tra ndi bo, danh gid chuan nghé nghiép, boi dudng
chuyén mén, hoc lidu va thiét bi gido duc.

— Chi dao xay dung, kiém duyét, khai thac kho hoc liéu
s6; hudng din gido vién ung dung cong nghé, STEAM va
Al phu hop véi ddc thu mam non.

— Theo doi vi¢c sur dung hd so dién tir trong chuyén mon,
béo dam dung quy dinh va khong phét sinh s sach ngoai
yéu cau.

5. Tran Thi Binh
To trwéng To Van phong,
Van thw - Uy vién, Thu ky

— Lam thu ky Ban Chi dao; tong hop chuong trinh, bién
ban, bao c4o, hd so hoat dong va tién do thuc hién.

— Phéi hop quan 1y van ban dién tir, luu trit, danh muc ho
so, dit liéu dung chung; don ddc ché do thong tin, bao
céo.

— Phéi hop Phé Truong ban thuong truc chudn bi noi
dung hop, kiém tra, danh gia va tong hop kho khan.

6. N guyén Thi Dwong
Ke toan, To pho To Van
phong - Uy vién

— Phy trach ndi dung chuyén doi s lién quan tai chinh -
ké toan, thanh toan khong dung tién mat, d6i soat ching
tir, ti san va thiét bi.

— Phéi hop 1ap du toan, tham muu nguén kinh phi; theo
ddi mua sdm, sira chita, bao tri, thué/gia han phﬁn mém
va dich vu s6 dung quy dinh.

— Bdo dam dir liéu tai chinh, tai sin dugc cdp nhat, dbi
chiéu, luu trit va khai thac diing thim quyén.

7. Nguyén Thi Xuan
Nhan vién y te - Uy vién

— Phu trach cap nhét, kiém tra dir liéu y té truong hoc,
theo ddi strc khoe va ting trudng tré trén hé thdng dugc
phép sur dung.

— Phéi hop bao vé dir li€u strc khde, thong tin ca nhan ctua
tré; kip thoi bdo cédo nguy co 19 Iot dir liéu thudc linh vuc
y té.

— HO tro chuan hoa biéu miu, bao cdo y té va phdi hop
v6i nhan vién y té tai cic phan hiéu.

8. Tran Thi Uyén
To truwdng To Mau giao -
Uy vién

— T6 chire trién khai nhiém vu chuyén d6i so t6i gido vién
mau gido; hudng dan sir dung nén tang, hd so dién tu,
kho hoc liéu s va cong cu hd tro chuyén moén.

— Kiém tra chét lugng dir liéu/san pham cua t6; tong hop
nhu cau boi dudng, thiét bi, hoc liéu va phan anh kho
khan.

— Khuyén khich chia sé¢ san phdm s dung chung, bao
dam ban quyén, an toan thong tin va phu hop véi tré.




Thanh vién

Nhiém vu dwgc phan cong

9. Nguyén Thi Hién
To trwémg To Nha tré - Uy
vién

— T6 chire trién khai nhiém vu chuyén d6i s6 t6i gido vién
nha tré; hudng dan sir dung nén tang, ho so dién tir, dir
liéu theo ddi tré va kho hoc liéu sb.

— Kiém tra chét lugng dir liéu/san pham cua t6; tong hop
kho khin, nhu cau hd tro, bdi dudng va thiét bi.

— Phéi hop hudng dan gido vién bao vé hinh anh va thong
tin ca nhan cua tré khi st dung cac kénh sb.

10. Dwong Thi Thu Hang
To truwdéng To Nudi dudng
- Uy vién

— T chire thuc hién phén mém/dit liéu phuc vu thuc don,
khau phén, giao nhan thyuc phém, kiém thuc, luu mau va
nghiép vu ban tra theo quy dinh.

— Phéi hop chuan hoéa sé liéu nudi dudng gitra cac bep,
hudng dan nhéan vién st dung biéu mau/phan mém thong
nhat, han ché nhap liéu tring lip.

— Tong hop kho khian vé thiét bi, dudng truyén, phan
mém va bao cao Pho Hiéu trudng phu trach dé phdi hop
xu ly.

11. Kim Thi Hién- Gido
vién nong ¢6t CNTT - khu
vue Tru sé chinh va Piém
truong thon Ai - Uy vién

— HO tro Pho Trudng ban thuong tryc trién khai cac phan
mém, nén tang s6, tai khoan va thiét bi phuc vu chuyén
mon tai khu vuc dugce giao; hudng dan gido vién xu ly
cac thao tac théng thudng, tong hop 16i/su cd dé bao cdo
dung dau moi.

— HO tro gido vién sir dung cong cu s6 va Al trong thiét
ké hoc liéu, hinh anh, video, trd choi; chia sé cach lam
ngan gon, dé ap dung; kiém tra viéc sir dung dit lidu va
hinh anh tré bao dam an toan, ding quy dinh.

— Tham gia xay dung kho hoc liéu s6 dung chung; hd tro
ra soat chat lugng san pham sd va boi dudng tai chd cho
gido vién con han ché k¥ nang CNTT.

— Phoi hop kiém tra hién trang thiét bi, duong truyén tai
khu vuc; bao cdo nhu ciu stra chita, bo sung, khong tu y
cai dat phan mém khong duoc phép hodc can thiép hé
théng vuot tham quyén.




Thanh vién

Nhiém vu dwgc phan cong

12. Bui Thi Hanh. TPCM
Giao vién nong ¢t CNTT
- khu vire Phan hiéu sé 1
va Piém truong thén
Thanh Ha - Uy vién

— La dau méi hd tro k¥ thuat va k¥ niang sé cho gido vién
tai Phan hiéu sb 1 va Biém truong thon Thanh Ha theo
huéng dan ciia Phé Trudng ban thudng tryc.

— HJ trg khai thac nén tang quan 1y, hd so dién ti, hoc
lidu s6; hudng dan tng dung Al, Canva, Wordwall,
CapCut va cong cy pht hgp vao chuéan bi hoat dong gido
duc, bdo dam gido vién tu kiém tra va chiu trach nhiém
vé san pham.

— Thu thap kho khian, dé xuat nhu cau boi dudng, thiét bi,
duong truyén; phdi hop xay dung tai liéu huéng dan
nhanh va chia sé san pham sd c6 thé dung chung trong
toan truong.

— Thyc hién nghiém quy dinh vé tai khoan, mat khau, ban
quyén, dit liéu c4 nhan va hinh anh tré; kip thoi bao cao
nguy co mat an toan thong tin.

13. Nguyén Thi Hué.
Giao vién nong c6t CNTT
- khu vue Phén hiéu so6 2
va Piém truong thon
Pong Chiém - Uy vién

— H3 tro trién khai cac nhiém vu CNTT, chuyén ddi sé va
tmg dung Al tai Phan hiéu s6 2 va Diém trudng thon
Pong Chiém; phdi hop vai to chuyén mén dé gin cong
ngh¢ voi nhu cau thuc té cua 16p hoc.

— Hb trg gido vién xay dung, chuan hoa va chia sé hoc
lidu so; huong dan su dung thiét bi, phén mém va nén
tang dugc nha truong cho phép; hd tro khic phuc cac 15i
su dung thong thuong.

— Phéi hop Pho Hiéu trudng phuy trach gido duc trong cac
ndi dung hoc liéu sb, STEAM, san pham s6 va bdi dudng
k¥ nang cong nghé cho gido vién.

— Theo d&i, tong hop kho khin vé thiét bi, dudng truyén,
tai khoan va dir li€u tai khu vuc; bao cdo Pho Trudng ban
thuong truc dé xir 1y hodc tham muu cap ¢ tham quyén.




Thanh vién Nhiém vu dwgc phan cong

— La dau mdi truc tiép ho tro sir dung hé théng
HanoiWord trong nha truong theo tai khoan, pham vi va
phan quyén duoc giao; phdi hop voi Pho Truong ban
thuong trie dé tiép nhan, huéng dan va trién khai cac yéu
cau lién quan.

— Hb trg can b, gido vién, nhan vién thuc hién cac thao
tac trén hé théng nhu tiép nhan/giao nhi€ém vy, cap nhat
tién do, két qua thyc hién, minh chirng va cac ndi dung
béo cdo theo yéu cau; nhic viéc va tong hop tinh trang
thuc hién dé bao cao nguoi phu trach.

— Theo di chét luong, tinh day du va tinh thong nhat cta
thong tin dugc cap nhat; phdi hop ra soat cac trudng hop
thiéu, sai hodc cham tién do; khong tu y stra, x0a, phé
duyét hodc thay d6i dit liéu vuot tham quyén.

— Huong dan sir dung tai khoan an toan, bao mat thong
tin ddng nhap; khong chia sé tai khoan, mat khau hozc dir
liéu nd1 bd cho nguodi khong c6 nhiém vy; bao cao ngay
khi phat hién 15i hé théng, mat tai khoan, 16 thong tin
hodc nguy co mét an toan dit liéu.

— Phéi hop xdy dung hudng dan ngin gon, hd tro truc
tiép CBGVNV con han ché k¥ ning; tong hop kho khin,
kién nghi va dé xuat diéu chinh quy trinh sir dung
HanoiWord dé bao cao Phé Trudng ban thuong truc,
Trudng ban xem xét.

14. Tran Thi Huyén Trang.
Gido vién phu trach
HanoiWord - Uy vién

Céc thanh vién thuc hién nhi€ém vu theo linh vuc dugc phan cong va phéi hop véi Pho
Trudng ban thuong truc. Gido vién nong ¢t CNTT hd tro truc tiép theo khu vyc; gido vién
phu trach HanoiWord hd trg khai thac, theo ddi cap nhat va tong hop tinh hinh trén hé théng.
Céc thanh vién khong lam thay trach nhiém cua t, bd phan hodc nguodi co tham quyén;
Trudéng ban diéu chinh phan cong khi can thiét.



